DANG BO TINH LANG SON DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY XA POAN KET
*

, Poan Két, ngay 10 thang 7 nam 2026
S663 -KH/BU

KE HOACH
trién khai 04 tha tuc hanh chinh cua Dang
trén moi truwong dién tir trén dia ban xa Poan Ket

Can ctr Quy dinh s 338-QD/TW, ngay 09/7/2025 ctia Ban Bi thu vé thyuc hién
tht tuc hanh chinh ctia Pang trén mdi trudng dién tir (sau ddy viét tat la Quy dinh
s6 338-0P/TW); Ké hoach s6 77-KH/VPTW, ngay 11/4/2026 cta Vin phong Trung
wong Pang vé viée trién khai toan qudc 04 thu tuc hanh chinh ctua Pang trén moi
truong dién tr (sau ddy viét tat la Ké hoach sé 77-KH/VPTW); Ké hoach sb 46-
KH/TU ngay 30/6/2026 ctia Ban Thuong vu Tinh uy Lang Son vé trién khai 04 tha
tuc hanh chinh ctia Bang trén moi truong dién tir trén dia ban tinh Lang Son (sau
day viét tat la Ké hoach sé 46-KH/TU), Ban Thudng vu Pang uy xa Poan Két ban
hanh K& hoach trién khai nhu sau:

I- MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- TH chirc quan triét, trién khai théng nhét, dé)ng bd viéc thuc hién cac thu tuc
hanh chinh (TTHC) ctia Pang trén méi truong dién tu dén céc chi b, dang bo truc
thudc va toan thé dang vién trong Pang bd xa; gop phan d6i mdi phuong thirc 1anh
dao, nang cao hi€u luc, hi¢u qua cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh va cai cach
hanh chinh trong Pang.

- Trién khai thyc hién théng nhat 04 TTHC cua Dang trén mdi truong dién ti,
gdm: (1) Chuyén sinh hoat dang chinh thirc; (2) Chuyén sinh hoat dang tam thoi;
(3) Thu, ndp ddang phi; (4) Ldy y kién nhdn xét ciia chi wy, chi bé noi cu trii doi voi
dang vién dang cong tdc.

- Chuén hoa, s hoa quy trinh, ho so, tai liéu trong qua trinh giai quyét TTHC
ciia DPang; giam thoi gian xur 1y, giam sir dung ho so gidy, tao thuan loi cho to chuc
dang va dang vién trong thuc hién cac TTHC.

- Nang cao hiéu qua quan 1y, theo ddi, giam sat viéc giai quyét TTHC ctia Pang;
bdo dam cong khai, minh bach, chinh xac, kip thoi trong qué trinh thyuc hién.

- Bdo dam an toan, an ninh thong tin, gilt gin bi mat nha nudc, bi mat cong tac
ctia Pang; bao vé dit liéu cua to chirc dang va dang vién trong subt qua trinh tiép
nhan, xt 1y, luu trir hd so dién tu.



2. Yéu cau

- Viéc trién khai thyc hién TTHC cua Pang trén moi trudng dién tir phai bao
dam ding cac quy dinh ciia Trung wong, ctia Tinh ty va huéng dan ciia cic co quan
c6 tham quyén; thyc hién thong nhat, ddng bo trong toan Pang bo xA.

- T6 chuec trién khai bdo ddm diang tién do, dung doi twong; phan cong rod trach
nhiém cua tung co quan, don vi, chi bd va ca nhan trong qua trinh t6 chirc thuc hién.

- Béo dam dit liéu cua td chuc dang va dang vién duoc ra soat, cap nhat dﬁy du,
chinh x4c, ddng bo véi cac hé théng thong tin dung chung ctua Pang; thyc hién quan
1y, khai thac, str dung dir liu theo diing quy dinh.

- Bado dam tinh lién tuc trong thuc hién nhi€ém vy; khong lam thay ddi tham
quyén, quy trinh, nghiép vu di duoc quy dinh, chi chuyén ddi phuong thirc thyc hién
tir hd so gidy sang méi trudng dién tir.

- Tuan thu nghiém cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudce, bi mat cong tac cua
Dang, an toan, an ninh thong tin; quan 1y chat ché tai khoan, phan quyén sir dung va
qua trinh tiép nhan, x1r 1y, luu triv ho so dién ti.

- Thyc hi¢n nghiém ché d6 thong tin, bao cdo; kip thoi phat hién, téng hop,
phan anh nhiing khé khin, vuéng méc phat sinh trong qué trinh trién khai dé xem
xét, giai quyét theo thAm quyén hodc bao cdo cip c6 tham quyén.

II- PHAM VI VA POI TUQNG TRIEN KHAI

1. Pham vi thwe hién: Chi bo, dang bo tryc thudc Pang ty xa Poan Két!.

2. Pi twong thuce hién: Cac chi bo, dang bo truc thudc Dang uy xa; cap uy,
cap iy vién céac cap; dang vién chinh thic, dang vién du bi (trir dang vién dwoc mién
cong tac va sinh hoat dang, dang vién ¢ nuoc ngoai); Van phong Pang y; can bo
dugc giao nhiém vy quan tri, van hanh, hd tro hé théng va cac co quan, don vi, ca
nhan c¢6 lién quan dén viéc thuc hién TTHC cua béng trén moi truong dién tir.

I1I- NOI DUNG, NHIEM VU TRONG TAM

1. Cong tic quan triét, tuyén truyén

- Thei gian: Thuc hién thudng xuyén trong qua trinh trién khai ké hoach.

- Co quan thwe hign: Van phong Pang uy; Ban Xay dung Pang; Uy ban Mit
tran TO quéc Viét Nam x3 va céac td chtre chinh tri - x4 hoi; cac chi bo, dang bo truc
thudc Pang uy va cac co quan, don vi c6 lién quan.

Phwong phdp trién khai: T6 chirc quan triét, tuyén truyén va trién khai

thyc hién nghiém Quy dinh s6 338-QB/TW; Quyet dinh s6 176-Qb/VPTW, ngay
13/4/2026 ctia Vin phong Trung wong Pang vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh

I Chi bo Cong an x4 sé trién khai sau khi c6 huéng dan cua cap trén;
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thu, ndp dang phi; Ké hoach sb 77-KH/VPTW:; Ké hoach sb 46-KH/TU; léng
ghép ndi dung trién khai trong sinh hoat cép uy, sinh hoat chi bg, hoi nghi cua
Dang b6 xa va cac hoi nghi ¢o lién quan nham nang cao nhan thire, trach nhiém
ctia cip Uy, to chirc dang, can bo, dang vién ddi véi viéc thyc hién TTHC cua
Dang trén moi trudong dién tur.

- Hinh thirc thwe hién: Thuc hién tuyén truyén thong qua Trang thong tin dién
tr cua xa, hé théng thong tin ndi bo, cac cudc hop co quan, sinh hoat cép uy, sinh
hoat chi bg, hé théng truyén thanh co sé, cadc hoat dong tuyén truyén luvu dong va
cac nén tang mang xa hoi phu hop; dong thoi 16ng ghép véi cac hoat dong tuyén
truyén vé chuyén doi sb va cai cach hanh chinh ctua Pang.

- Néi dung trong tim: Tuyén truyén muc dich, y nghia, yéu cau va quy trinh
thuc hién 04 TTHC cua Pang trén mdi truong dién tir; huoéng dan cac chi bo, dang
bo truc thudc va dang vién thuc hién dung quy trinh, nghiép vu; pho bién cac quy
dinh vé quan 1y, st dung tai khodn, bdo ddm an toan, an ninh thong tin, bao v¢ bi
mat nha nudc, bi mat cong tac cuia Bang; trach nhiém ctia t6 churc dang va dang vién
trong qua trinh tiép nhan, giai quyét va luu trit ho so dién tu.

2. Cong tac chuan bi

- Thoi gian: Hoan thanh trudc khi trién khai chinh thic 04 TTHC cta Pang
trén moi1 truong dién tir; thuong xuyén ra soat, cdp nhat trong qua trinh van hanh
hé théng.

- Co quan thwe hién: Van phong Dang ty chu tri, phdi hop Ban Xay dung
bang, cac chi bg, dang bo truc thudc va cac co quan, don vi ¢ lién quan.

- Phwong phdp trién khai: Ra soat, chuan hoa thong tin to chirc dang, dang
vién (ho va tén, ngay sinh, don vi cong tac, noi cu tri, chirc vu, cdp iy quan Iy...)
bao dam dir liéu dﬁy du, chinh xac va déng bo khi tao 1ap, str dung tai khoan trén hé
théng; ra soat, cap nhat thong tin t6 chuc dang trén hé théng, bdo dam phan loai
chinh x4c loai hinh t6 chtic dang theo quy dinh, 1am co s& cho viéc phan quyén va
xtr Iy TTHC ciia Pang trén mai truong dién tir; ra soat, d6i soat dit liéu dang vién
trén Co s¢ dir liéu dang vién, bdo dam dir li€u chinh xac, dﬁy du va déng bo véi hé
théng thuc hién TTHC cua Bang; déng thoi, ra soat, cap nhat sb dién thoai, tai khoan
ngan hang phuc vu thu, ndp dang phi; huéng dan dang vién ding ky, sir dung tai
khoan dinh danh di¢n tor VNeID murc d6 2 theo quy dinh; kiém tra, quan ly tai khoan
st dung h¢ théng, bao dam viéc cép, quan ly, st dung, khoa hoac thu hoi tai khoan
duoc thyc hién dung thim quyén va quy dinh hién hanh.

- Yéu ciu: Tang cuong kiém soat chat luong dir li¢u, han ché trung 1ap; thuc
hién ddi soat dit liéu trude khi trién khai chinh thirc va trong qua trinh van hanh hé
thong; viéc chuan bi dit liéu phai duoc thuc hién dong bo, bao dam dit lidu cia t6
chtrc dang va dang vién “ding, dui, sach, song, thong nhat, diing chung ”’; hoan thanh
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trude khi trién khai chinh thitrc 04 TTHC ctia Pang trén moi trudng dién ti.
3. Hd trg nguoi dung
- Thoi gian: Thyc hién thudng xuyén trong qua trinh trién khai thuc hién.

- Co quan thue hién: Vin phong Pang iy chi tri, phdi hop Ban Xay dung
bang, cac chi bg, dang bo tryc thude va cac co quan, don vi cé lién quan.

- Phwong phap trién khai: Tiép nhan tai liéu huéng dan st dung, tai liéu
nghiép vu, video minh hoa va cac tai liéu lién quan do cap trén cung cip; phd bién,
huong dan dén cac chi bo, dang b truc thudc va dang vién; cur can bd, dang vién,
can bd quan tri hé thong tham gia ddy du cac 16p dao tao, tip hudn do cép trén to
chtrc; thiét 1ap ddu méi hd tro k¥ thuat va nghiép vu; kip thoi hudng dan, giai dap
cac kho khan, vudng méc phat sinh trong qua trinh st dung hé thong; t6 chirc hudng
dan truc tiép tai co s& d6i vai dang vién cao tudi, dang vién chua co diéu kién sir
dung thiét bi thong minh; phéi hop voi T6 Cong nghé sb cong ddng hd tro tryc tiép
tai co s& khi can thiét.

- Yéu cau: Cong tac hd tro nguoi dung phai duoc trién khai trude khi hé thong
di vao van hanh chinh thirc, bdo ddm can bo, dang vién nam viing quy trinh, st dung
thanh thao hé théng va thuc hi¢n dang cac TTHC cua Pang trén moi truong dién tu.

IV- LQ TRINH THUC HIEN

1. Thoi gian: Tir ngay 01/7/2026 dén ngay 30/11/2026.

2. Muc tiéu: Bao dam 100% cac chi bg, dang bg truc thudc va dang vién thudc
béang bd xa du diéu kién hoan thanh viéc trién khai 04 TTHC cua béng trén moi
truong dién tir theo 1§ trinh cua cép trén.

3. Pham vi thue hién: Trién khai théng nhat trong toan Pang bo xa Poan Két,
bao gém cac chi bg, dang bo truc thude va toan thé dang vién.

4. NOi dung thwe hién:

- Ctr can bd tham gia céc 16p ddo tao, tap huan do Vian phong Trung wong Pang,
Ban T6 chirc Trung wong va cap trén to chirc; t6 chirc phd bién, hudng din trién khai
dén cac chi bo, dang bo truc thude.

- Tap trung ra soat, xir 1y dut diém cac truong hop sai 1éch thong tin dang vién,
thiéu thong tin tai khoan ngan hang va cac thong tin co lién quan, bao dam dir liéu
day du, chinh xac trudc khi trién khai chinh thic.

- T6 chtrc thue hién cac TTHC ctia Pang trén méi truong dién tir; ddi voi cac
chi bd, dang bo truc thude da du diéu kién, thuc hién chuyén sang moi truong dién
tir, tién ti thay thé hoan toan phuong thirc thuc hién bang hd so gidy.

- Thuong xuyén theo ddi, danh gid tién do trién khai; kip thoi phat hién nhiing
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kho khan, vudng méc ctia cac chi bo, dang bd truc thudc dé c6 bién phap huéng dan,
hd tro, thdo gd.

- Tang cuong hd tro truc tiép ddi vé6i cac chi bo, dang bd truc thudc va dang
vién trong qua trinh thuc hién; hudng dan, xt 1y kip thoi cac vudng méc vé nghiép
vu va k¥ thuat phat sinh.

- Cong bd, tuyén truyén rong rai trén Trang thong tin dién tir cua xa, Hé thong
thong tin diéu hanh tic nghiép ctia Pang, Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh,
hé thdng truyén thanh co s, tuyén truyén luu dong va cac hinh thic tuyén truyén
pht hop, bao dam tao su lan toa va thdng nhat trong qua trinh trién khai thuc hién.

- Tir thang 12 niam 2026, thuc hién thong nhat 04 TTHC cia Dang trén moi
truong dién tir theo quy dinh cua Trung wong va cua Tinh uy.

V-TO CHUC THUC HIEN
1. Van phong Dang uy

- Chu tri, phdi hop v6i Ban Xay dung Pang hudng din, hd tro cac chi bo, dang
bo tryc thudc cap nhat, st dung cac TTHC cua Bang trén moi truong dién tur; kip
thoi xtr 1y cac khé khin, vudng mic phat sinh trong qua trinh trién khai; thuc hién
quan 1y, van hanh tai khoan quan tri hé thong ctiia Pang bo xa.

- Kip thoi téng hop, bao cao Ban Thudng vu Pang ty va cip trén nhimg kho
khan, vudng méc phét sinh trong qua trinh trién khai dé xem xét, chi dao giai quyét.

- Chu dong tham muu b tri cac diéu kién can thiét phuc vu cong tac tap huén,
huéng dan va trién khai thuc hién cac TTHC cua Déang trén moi truong dién tir.

- Tong hop, bao céo két qua trién khai thyc hién TTHC cua Pang trén moi
truong dién tir; trinh Ban Thuong vu Pang Gy xem xét, cho ¥ kién trudc ngay
13/11/2026; hoan thién, trinh ky ban hanh va gtri Van phong Tinh uy theo quy dinh,
cham nhit truée ngay 20/11/2026.

2. Ban Xay dung Dang

- Chu tri huong dan cac chi bo, dang b truc thudc thuc hién nghiép vu vé to
chtrc dang, dang vién trong qua trinh trién khai 04 thu tuc hanh chinh cta DPang trén
moi trudng dién tir theo dung quy dinh; huéng dan, d6n déc, kiém tra viéc quan 1y,
cap nhat, chuin hoa dir liéu dang vién, bdo dam dir li¢u dang vién “dung, du, sach,
song, thong nhdt, ding chung” va ddng bo trén cac hé thong thong tin dung chung
cua Dang.

- Phdi hop véi Vin phong Pang ty quan 1y, van hanh tai khoan quan tri hé
théng; hudng dan, hd tro, kiém tra viéc trién khai thuc hién Ké hoach; kip thoi téng
hop, bao cdo nhitng kho khin, vudng mac phat sinh trong qué trinh thyc hién.

- Pinh ky ra soat, danh gia chat luong dir li¢u dang vién; hudng dan cap nhat,
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hoan thién dir liéu, dap ing yéu cau chuyén ddi sb, cai cach hanh chinh trong Pang
va thuc hién cac tha tuc hanh chinh ctia Pang trén moi truong dién tu.

3. Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam xi va céc té chire chinh tri - xa hi

Phdi hop tuyén truyén, phd bién, quén triét va trién khai thue hién Quy dinh sb
338-QB/TW, K& hoach sb 77-KH/VPTW, K& hoach s 46-KH/TU va cac vin ban
huong dan co lién quan; tuyén truyén, van dong can bo, dang vién, doan vién, hoi
vién nang cao nhan thirc, trach nhiém trong viéc thuc hi¢n TTHC cia Pang trén moi
truong dién tir.

4. Cac chi bg, dang b0 truc thudc va ding vién

- Cac chi bg, dang bg truc thudc c6 trach nhiém khan truong mé tai khodn ngan
hang cua t6 chirc dang theo quy dinh, bao dam dap ung yéu cau thuc hién thu tuc
thu, ndp dang phi trén méi truong dién tir; hoan thanh chim nhit trwéc ngay
24/7/2026.

- Té chire quan triét, trién khai thuc hién K& hoach dén toan thé dang vién; chu
dong xay dung ké hoach trién khai tai td chirc dang minh; td chirc thuc hién théng
nhat 04 thu tyc hanh chinh ctia Pang trén moi truong dién tir theo dung quy dinh,
bao dam cac diéu kién can thiét dé trién khai hiéu qua.

- Ra soat, cap nhat, chuéan hoa thong tin to chire dang, dang vién; hudng dan
dang vién dang ky, quan 1y, str dung tai khoan dugc cip dung muc dich, dung quy
dinh; chi dong ra soat, d6n ddc, bao dam 100% dang vién du diéu kién tham gia
thuc hién cac thu tuc hanh chinh cua Pang trén moi truong dién tir theo 1 trinh
de ra.

- Phdi hop véi Vin phong Pang uy, Ban Xay dung Dang trong qué trinh trién
khai; kip thoi phan anh nhiing kh6 khan, vudng méc phat sinh; thyc hi¢n ché do
thong tin, bao cdo theo quy dinh; hd tro dang vién cao tudi, dang vién chua co diéu
kién st dung thiét bi thong minh thyc hién c4c thu tuc hanh chinh ctia Pang trén moi
truong dién tir.

- Ban Chép hanh cac chi bd, dang bo truc thudc co6 trach nhiém l1anh dao, chi
dao td chtrc trién khai thuc hién Ké hoach; déng chi bi thu cép uy truc tiép chi dao,
chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu Pang uy vé két qua thuc hién tai t6 chuc
dang do minh phu trach; thyc hién viéc tiép nhan, xem xé&t, phé duyét ho so trén moi
truong dién tir theo dung tham quyén, quy trinh va quy dinh.

- bang vién co6 trach nhiém cai dit, dang ky va st dung tai khoan dinh danh
dién tr VNelD muc do 2 theo quy dinh cua phap luat; thuc hién déy du cac TTHC
clia Pang trén moi truong dién tir, chdp hanh nghiém quy trinh, quy dinh va chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia thong tin, hd so do minh cung cip.



5. Trung tam Dich vu cong ich xa

- Chu tri, phéi hop voi Van phong Pang iy, Ban Xay dung Pang, Uy ban Mit
tran TO quéc Viét Nam x3 va céac td chtre chinh tri - x4 hdi thuc hién cong tac thong
tin, tuyén truyén vé viéc trién khai 04 TTHC ciia DPang trén méi truong dién tir.

- Tb chirc tuyén truyén trén Trang thong tin dién tir cua x3, hé thdng truyén
thanh co s, thong qua cac hoat dong tuyén truyén luu dong va cac hinh thirc tuyén
truyén phu hop khac nham phd bién kip thoi chu treong, quy dinh, huéng dan vé
thue hién TTHC cta Dang trén méi truong dién tir; gop phan nang cao nhén thirc,
tao su déng thuan trong can by, dang vién va Nhan dan.

- Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan cdp nhat, dang tai cac tin, bai, tai
liéu huéng dan, thong bao va cac ndi dung tuyén truyén theo chi dao cia Ban Thudng
vu Pang iy va huéng dan cta cip trén; bao dam thong tin dugc cung cap day du,
chinh xac, kip thoi.

Ban Thuong vu Pang ty yéu cau cac chi bo, dang bo tric thude Pang ty va cac
co quan, don vi c¢6 lién quan nghiém tac t6 chirc trién khai thuc hién.

Nvo;nnﬁi%g —— T/M BAN THUONG VU
- Thuong tryc Pang lzly; PHO BI THU
- Thuong truc HDND x3;

- Uy ban nhan dan xa;

- Cac co quan tham muu, giup viéc Dang uy;
- Cac chi b9, dang bd truc thudc Dang uy;

- Uy ban MTTQ Vi¢t Nam, cac t6 chirc
chinh tri - xa hoi xa;

- Trung tdm Dich vu cong ich x3;

- Luu Van phong Dang uy.
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